
发文：上海证券交易所 

文号：上证上字〔2004〕156 号 

日期：2004-10-21 
 

关于上市公司向本所申请配股发行上市 
有关事项的通知 

 

各上市公司（发行人）、保荐机构及保荐代表人： 

为了更好地落实中国证监会《关于上市公司配股自主选择发

行时机有关事项的通知》，进一步提高本所安排公司股票发行、

上市工作的透明度，规范工作程序，提高工作效率，现就本所有

关配股发行和上市事项通知如下。 

一、本所根据证监会的有关规定，并根据发行人的申请和市

场情况，合理安排发行人配股发行时间，给予发行人技术方面的

支持。 

二、发行人应在取得证监会配股发行核准批文后两个交易日

内向本所申请刊登《配股获准公告》，并在配股有效期内预约刊

登《配股说明书》日期；发行人也可以在取得配股核准批文后两

个交易日内向本所申请同时刊登《配股获准公告》和《配股说明

书》。 

三、本所根据市场情况和公司预约刊登《配股说明书》的日

                                                                                     －1－ 



期，安排公司刊登《配股说明书》；发行人改变预约时间的，可

在原预约刊登《配股说明书》日期前五个交易日向本所提交申请。 

四、发行人在配股申请获得核准到刊登配股说明书期间，如

发生影响发行上市条件或对投资者做出投资决策有重大影响的

事项，须同时向中国证监会、本所报送相关材料，并及时公告。 

五、发行人、保荐机构在取得证监会配股发行核准批文两个

交易日内，须向本所申请披露《配股获准公告》，同时报送以下

材料： 

（1）证监会配股核准批文复印件； 

（2）配股发行方案； 

（3）配股发行时间预约表（附表 1）； 

（4）《配股获准公告》，包括但不限于获得证监会批文情况

及本次配股有效期； 

（5）公告信息披露申请表（附表 2）； 

（6）发行准备情况说明，包括但不限于《承销说明书》、承

销团组成情况、承销商承销资金准备情况、承销商出具的承销资

金准备情况的承诺函、化解承销风险的措施。 

六、发行人及其保荐机构在取得证监会配股发行核准批文后

两个交易日内向本所申请同时刊登《配股获准公告》和《配股说

明书》，除报送上述第六条所列材料外，还应报送以下材料： 

（1）《配股说明书》全文，电子文件发送到list@sse.com.cn； 
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（2）配股申报材料，即报证监会全套材料； 

（3）配股实施流转表（附表 3）； 

（4）公司配股情况表（附表 4），其中股权登记日距离配股

说明书刊登日至少五个工作日；除权基准日为股权登记日下一个

工作日；配股缴款期原则上安排五或十个工作日； 

配股缴款交易代码为：流通股配股    700***(配股) 

                          职工股配股    702***(职配) 

（5）上市公司公告信息披露申请表（附表 2）； 

（6）《配股说明书》电子文件与证监会核准的《配股说明书》

书面文件一致的证明文件。 

七、发行人的配股发行方案如有新的变化，须提前与本所沟

通，经本所审核同意，予以安排发行，如配股方案的更改涉及到

招股说明书的更改，还须报证监会发行监管部核准。 

八、发行人及其保荐机构在配股有效期内自主选择《配股说

明书》刊登日期的，须在刊登前一个交易日，向本所报送上述第

七条所列材料。 

九、发行人在完成配股发行后，需按证监会和《上海证券交

易所股票上市规则》等有关规定，向本所申请配股上市。 

特此通知。 

 

附表：1.发行人配股时间预约表 
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2.上市公司临时公告披露申请表 

3.配股实施流转表 

4.上市公司配股情况表 

 

 

附表 1 

 

发行人配股时间预约表 

证券代码  

证券简称  

证监会配股核准批文号  

《配股说明书》预计刊

登日期（精确到周） 

         

主承销商盖章  

发行人盖章  

年   月   日  时 
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附表 2 

 

A 股代码 ___________ B 股代码 ___________ 衍生品种代码__________ 

A 股简称 ___________ B 股简称 ___________ 衍生品种简称__________ 

 

上市公司临时公告披露申请表 
上海证券交易所上市公司部： 

 

____________________________    股份有限公司申请披露下列公告： 

 

序号 公告名称 公告编号 页数

    

    

    
  

对应的公告编号 附件名称 页数 见报 上网

     

     

     
 

拟披露日期：      年    月    日   

拟披露报刊：中国证券报  上海证券报   证券时报   证券日报   其他 

 

根据上市规则规定，特申请公司 股票/ 可转债 于  月  日 9：30—10：30 停牌。 

 

董事会秘书：________________       授权代表：__________________  

联系电话:___________________       联系电话:___________________  

手机：                             手机： 

 

 

(此处盖公司或董事会章) 董事会秘书签字：______________ 

 

申请时间：         年    月    日 

 

 

以下内容由上海证券交易所上市公司部填写 
 

停牌情况：        不停牌    /         停牌 9:30-10:30         
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初审签字：                              复核签字： 

附表 3 
 

配股实施流转表 
  

证券代码：                   证券简称： 

主承销商须于配股说明书刊登前报送如下材料：  

1、证监会批复  

2、配股申报材料  

3、配股说明书/配股获准公告  

4、公告披露申请表  

5、主承销席位  

6、主承销证券帐号  

   

配股缴款期间，主承销席位确保在每天9：15时申报足够量的买盘。 

   

主承销商(盖章) 经办人： 

  联系电话： 

   

上市公司部确认已收到全部必需的材料  

   

经办人：  

日期：   

   

交易运行部  

1、核查主承销帐户是否指定在主承销席位上  

2、或主承销帐户指定的席位与主承销席位是否联通 

   

经办人：  

日期：   

   

注：1、本表由主承销商填写后于刊登配股说明书前交上市公司部 

    2、经上市公司部确认后由主承销商将本表交交易部 

    3、由交易部填妥意见后本表返还上市公司部 
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附表 4 

 

上市公司配股情况表 
证券代码  证券简称  

证监会批复文号   

配股说明书刊登日期   

每股可配比例  缴款起始日  

配股价格  缴款结束日  

股权登记日  计划筹资额  

除权交易日  保荐机构  

保荐代表人1  保荐代表人2  

 可配股量 交易代码 交易简称 

流通股配股    

职工股配股    

备注： 

 

注：1、此表由上市公司于申请刊登配股说明书时填写。 

    2、此表供信息公司发布信息之用，上市公司须保证其内容真实、

准确并对此承担一切责任。 

      

上市公司  主承销商  

董事会秘书：  经办人：  

日期：  联系电话：  
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